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CONTRIBUER A LA REUSSITE PROFESSIONNELLE DES ETUDIANTS 
Poste rattaché au Service d’Information, Orientation et Insertion Professionnelle (SIO -IP)Service 

civique- Contrat de 9 mois- 24h à 30h hebdomadaire  

CONTEXTE ET 

OBJECTIFS DU 

POSTE 

 
L’Institut national des langues et civilisations orientales est un établissement 
d’enseignement supérieur. Relais entre l’université et les entreprises, le service 
d'information, d'orientation et d'insertion professionnelle (SIO-IP) met en œuvre des 
actions en faveur de l’insertion professionnelle. Le SIO-IP accompagne les étudiants dans 

l’élaboration de leur projet professionnel ainsi que dans la recherche de stage et d’emploi. 
Il occupe un rôle central dans le conseil à travers des entretiens personnalisés. Il anime et 
met en œuvre des actions favorisant l’insertion professionnelle des étudiants 
La mission proposée permettra au volontaire de découvrir le milieu universitaire et de 

développer des compétences en communication, rédaction et organisation.  
 

 

MISSIONS  

ET  

ACTIVITÉS 

 

Le/la volontaire assurera les missions de valorisation et suivi des projets du service : 

 Accueil et accompagnement du public ;  
 Participer à la rédaction des supports de communication du service ; 

 Aide à la gestion du fond documentaire ; 
 Animation des réseaux de communication (Instagram, LinkedIn, Jobteaser) ;   
 Participation active à l’organisation des évènements du service (forums 

professionnels, salons étudiants, conférences métiers, journée portes ouvertes et 
forums lycéens). 

COMPÉTENCES 

COMPÉTENCES GENERALES  

 Bonnes capacités rédactionnelles, organisationnelles et relationnelles 

 Autonomie 

 Capacité d’initiative 
 Dynamique 

 Sens du travail en équipe 

MODALITÉS DE 

RECRUTEMENT ET 

ENVIRONNEMENT 

DE TRAVAIL 

 

Poste à pourvoir le 2 septembre 2024. 

Contrat de 9 mois, 24h à 30h par semaine. 

Pour candidater, merci d’adresser votre CV et lettre de motivation à l’adresse suivante au 

plus tard le 7 juillet 2024 : drh-recrutement@inalco.fr et sioip@inalco.fr  

 

Poste basé au Pôle des langues et civilisations (65 rue des Grands moulins 75013 Paris). 
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